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MUNICIPALIDAD DE SAN SEBASTIAN HUEHUETENANGO DEL DEPARTAMENTO DE
HUEHUETENANGO, GUATEMALA C.A.

MANUAL DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS DE FUNCIONARIOS Y
EMPLEADOS DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN SEBASTIAN
HUEHUETENANGO DEL DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO.
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EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE SAN SEBASTIAN
HUEHUETENANGO, DEL DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO,

CERTIFICA:

TENER A LA VISTA EL LIBRO DE ACTAS DE SESIONES MUNICIPALES ORDINARIAS,
CELEBRADAS POR EL HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL ACTUALMENTE EN USO, EN EL
CUAL SE ENCUENTRA EL ACTA NUMERO 29-201 9, DE FECHA DIECIOCHO DE JULIO DEL DOS
MIL DIECINUEVE, DONDE SE ENCUENTRA INSERTO EL PUNTO CUARTO QUE
LITERALMENTE DICE:;

CUARTO: El sefior Alcalde Municipal ciudadano Vicente Lorenzo Gomez, al Concejo Municipal da
cuenta con la ACTUALIZACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA
MUNICIPALIDAD DE SAN SEBASTIAN HUEHUETENANGO, DEPARTAMENTO DE
HUEHUETENANGO, presentado por el sefior Secretario Municipal Kevin David Heméandez Villatoro
en colaboracion con personal de USAID Y ANAM para su aprobacion, el cual constituye como un
instrumento que oriente la Administracién Municipal como medio para consecucion de las metas
planteadas en el programa del Gobiemo Municipal, los sistemas y procedimientos administrativos de
la Municipalidad, lo que deja a consideracién del Concejo para lo que haya lugar. El Honorable
Concejo Municipal enterado de lo expuesto por el sefior Alcalde Municipal, conociendo y analizando
la ACTUALIZACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA MUNICIPALIDAD
DE SAN SEBASTIAN HUEHUETENANGO, DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO, después
de una deliberacion amplia y por unanimidad, ACUERDA: I) Aprobar en todos sus conceptos y
contenido la ACTUALIZACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA
MUNICIPALIDAD DE SAN SEBASTIAN HUEHUETENANGO, DEPARTAMENTO DE
HUEHUETENANGO. Il) Ejecltese el mismo para su cumplimiento y funcion. Ill) El presente acuerdo
municipal entra en vigor inmediatamente, certificandose a donde corresponde las copias para su
debida ejecucion. (fs) llegible; Alcalde Municipal Vicente Lorenzo Gémez, (fs) llegible: Miguel Lépez
Pérez, Sindico Primero, (fs) llegible: Bemardo Ambrosio Ordéiez, Sindico Segundo, (fs) llegible:
Miguel Angel Sales Lépez, Concejal Primero, (fs) llegible: Vicente Palil Ramirez Pérez, Concejal
Segundo, (fs) liegible: Nicolas Gregorio Hernandez, Concejal Tercero; (fs) llegible: Hilario Sales
Sales, Concejal Cuarto: (fs) llegible: Nicolds Jiménez Velasquez, Concejal Quinto y Secretario
Municipal. Sellos respectivos.

Y PARA LOS EFECTOS LEGALES, EXTIENDO, SELLO Y FIRMO LA PRESENTE COPIA
CERTIFICADA, EN EL MUNICIPIO DE SAN SEBASTIAN HUEHUETENANGO, DEL
DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO, A LOS DIECINUEVE DIAS DEL MES DE JULIO DEL
ANO DOS MIL DIE
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